UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TIEN DONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/QD-UBND

Tién Dong, ngay 06 thang 01 nam 2023

QUYET PINH
Vé viée Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd va quan ly, sir dung tai san
tai tru s’ Pang ay-HDND-UBND xi Tién Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TIEN PONG

Can cur Ludt ro chute chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sia
doi, bo sung mot so dieu ciia Ludt t6 chitc Chinh phii va Ludt t6 chite chinh
quyén dia phtrO’ng 56 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019;

Céin cir Ludt Ngdn sdch nha nude sé 83/2015/QH]13 ngc‘zy 25/06/2015;

Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua CP quy dinh chi
ner thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Ngan sdch Nha mude; Cén ci Thong tu
50 347/2016/TT-BTC > ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh so 163/2016/ND-
CP ngay 21 thang 12 nim 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ctia Lugt Ngdn sdch Nha nude; o=

Can cir Quyét dinh 56 30/2021/QD-TTg ngay 10/10/2021 cua Thu tuéng’.c*
Chinh phii vé viéc ban hanh dinh mirc chi thuong xuyén ngan sdach nha nude/#
nam 2022,

Can cir Ludt Qudn Iy, sir dung tai san céng sé 15/2017/OHI4 ngdy
21/6/2017; \
Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Lugt Quan Iy, su dung tai san cong;

Can cir Luqt dau thau sé 43/2013/QH13 Nuée cong hoa xd hoi chu nghia
Viét Nam, Quéc héi khéa XIIT thong qua ngay 26/11/2013 ¢6 hiéu luc thi hanh
ké tir ngay 01/07/2014;

Cdn cir Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt dau thdu va lua chon nha théau,

Cén cir Thong tw 68/2022/TT- BTC ngay 11/11/2022 bé sung, sua doéi mot
56 diéu cua Thong tw 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc sir
dung von nha nude dé mua sim nham duy tri hoat déng thuong xuyén cia co
quan nha nudc, don vi thugc luc luong vil trang nhdn ddn, don vi su nghiép
cong ldp, 16 chikc chinh tri, to chite Chinh tri - xd héi, t6 chite chinh tri xd hoi-
nghé nghiép, t6 chirc xd héi, 16 chire xa héi — nghé nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thdng 10 ndm 2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché dp tu chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh déi vdi cdc co quan nha nudc;

Cén cit Nghi dinh sé6 117/2013/NP-CP ngay 07 théng 10 nim 2013 cia
Chinh phii sita doi, b6 sung m¢t sé dieu ciia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cua Chinh phit quy dinh ché d@p tw chi, ti chiu trdch nhiém vé
sir dung bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh déi véi cdc co quan hanh chinh;
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Cén cir Thong tuw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014
cia Lién B$ Tai Chinh - Ni vu quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé
s dung kinh phz quan li hanh chinh doi véi cde co quan Nha nuoc,

Can cit Nghi quyét sé6 09/2021/NO-HPND ngay 08/12/2021 cua HPDND
tinh Hai Duong Ban hanh quy dinh hé thong dinh mitc phén bé duw toan chi
thuong xuyén ngdn sdch dia phwong trén dia ban tinh Hai Duong ndm 2022 va
giai dogn 2023-2025;

Can cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 s dieu ciia ludt quan ly, swr dung tai san céng;

Cdn cir Quyét dinh s6 50/201 7/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 quyét
dinh cua Chinh phu quy dinh tiéu chudn dinh mirc sir dung mua sdm thiét bi;

Can cir vao Quyet dinh 9334/0D-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND
thanh pho Hai Dzrong vé viéc giao quyén thuc hi¢n ché ds tw chi, tw chiu trdch
nhiém vé kinh phi quan by hanh chinh doi véi UBND xd, x& trén dia ban thanh phé
Hai Duong nam 2022 va giai doan 2022 -2025;

Cdn cit Quyét dinh sé 6368/QP-UBND ngay 28/12/2022 ciia UBND
thanh phé Hdi Duong vé viéc giao chi tiéu ké hoach phdt trién kinh té - xd hoi,
dir todn ngdn sdch nha nuéce va ké hoach dau tw cong nam 2023;

Can cit cie Quy dinh vé dinh mike chi tiéu do cde co quan Nha muede cé tham
quyén quy dinh;

Theo dé nghi.ciia Cong chitc Ké todn - Tai chinh, Van phong HDND - UBND
xa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 Quy ché chi tiéu ndi b tai
Pang uy-HPND-UBND x4 .

Piéu 2. Khi cac van ban huéng dan cia cac co quan Nha nuée c6 thim
quyén ban hanh <6 su thay déi thi cac dinh mirc cia Quy ché nay ciing duoc cap
nhat va thay d6i cho phu hop.

Pidu 3. B6 phén cong chirc Vin phong HDND-UBND x4, cong chuc Tai
chinh - K& toan, éng (ba) Trudng cac hoi, doan thé va cac TCXH khac co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhin:

- Phong TC - KHthanh phé Hai Dwong;
- Kho bac Nha nucc Hai Duong;

- TT Dang uy, HDND - UBND xa;

- Cdc CBCC, héi, doan thé, TCXH xa;

- Luu VP

CHU T|CH
NGUYEN VAN LIEU







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
xa Tién Pong Déc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ndi by va quén ly, sir dung tai san
tai tru sé Pang iy-HDND-UBND xi
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 02/OP-UBND ngay 06/01/2023 ciia

UBND xd)
CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va cin cir dé xay dung quy ché
1. Muc dich

- Tao quyén chu déng trong viéc quéan 1y va chi tiéu tai chinh cho Chu tich
UBND xa.

- La can ctr & Chu tich UBND x4 quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi; thuc hién kiém soat ctia kho bac nha nuée, co quan quan 1y cap
trén, co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Str dung tai san ding muc dich, c¢6 hi¢u qua.

- Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, giup phin ngin ngira tiéu cuc.

Péi véi ndi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay duoc thuc hién theo
quy dinh cua Nha nudc.
2. Nguyén tic xiy dung quy ché

- Khéng duoc vuot quéa ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thim quyén
quy dinh;

- Phu hop voi hoat dong dédc thu cua x3;

- Phai dam bao cho chinh quyén cip xi va cén bd, cong chirc x4 va can bd
khong chuyén trach cap xa hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 hoa don, chimg tir hop phap, hop [¢;

- Phai dugc thdo ludn rong rai, dan chu, cong khai trong toan xa;

3. Cin cir dé xay dung quy ché

- Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia Bo
Tai chinh - Bo N&i vu vé quy dinh ché db tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudec.

- Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé quan ly NSX
va cac hoat dong tai chinh khac cta xa, xa, thi tran;

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ctia Thui tuéng Chinh Phu ngay
31/12/2017 quy dinh ti€u chuin, dinh muc sur dung may moc, thiét bi.

- C&n ct Théng tu 68/2022/TT- BTC ngay 11/11/2022 bo sung, sira dé}i
mét sb diéu ciia Thong tu 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét
viéc st dung von nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thudng xuyén
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cua co quan nha nude, don vi thude luc lugng vii trang nhan dén, don vi su
nghiép cong lap, to .chire chinh tri, to chire Chinh tri - x4 hdi, t6 chtc chinh tri xa
hoi- nghé nghiép, t6 chure xa hoi, t6 chirc xa hoi — nghé nghiép;

- Ngh1 quyét s6 03/2018/NQ- hBND ngay 11/7/2018 cia HDND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh quy dinh vé phén cép quan ly, st dung tai san cong tai
cac co quan, t6 chirc, don vi thudce pham vi quan ly cta tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s6 3838/QD-UBND ngay 24/12/2021 ctia UBND tinh Hai
Duong vé viéc diéu chinh danh muc tai san nha nuéc té chirc mua sim tap trung
thudc pham vi quan ly cta tinh Hai Duong

- Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B6 tai chinh quy dinh
ché do cong téc phi, ché do chi héi nghi;

- Théng tu s6 36/2018/TT-BTC Huéng dan viéc lap du toan, quan ly va
sir dung kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién
chtre. ;

- Théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/1/2005 vé viéc
huéng dan thyc hién ché do tra lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio déi
v0i can bd cong chire, vién chirc

- Nghi quyét sb 09/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cua HPND tinh
Hai Duong Ban hanh quy dinh hé théng dinh mirc phan b6 du toan chi thuong
xuyén ngén sach dia phuong trén dia ban tin": Hai Duong nam 2022 va giai doan
2023-2025; A

- Nghi quyét sb 06/2021/NQ—HDND agay 29/10/2021 ciaa HDPND tinh
Hai Duong quy dinh mdt sé ché do, mirc cni tho hoat dong ctua Hoi ddng nhan
dan céc cap tinh Hai Duong, nhiém ky 2021-2026;

- Quyét dinh sé 32/QD-UBND ngay 19412/2017 ctia UBND Tinh Hai
Duong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi ta chirc hdi nghi ctia cac CQNN,
don vi su nghiép cong lap, t6 chirc chinh; tri, t& chirc chinh tri - xa hoi, cac td
chirc hoi ¢6 str dung kinh phi do ngan séch Nha nuée hd trg trén dia ban Tinh
Hai Duong; 1

- Nighi quyét s6 04/2019/NQ-HDND ngay 11/07/2019 ctia Hbi ddng nhén
dan tinh Hai Duong quy dinh ché d6 chi tiép khach aurde ngoai, ché db chi td
chtrc hdi nghi, hoi thao qudc té va ché do v t’.é‘p khacri trong nudc trén dia ban
tinh Hai Duorng,

Quyet dinh s 41/2020/QD UBND tgay 21/07/2020 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc giao sb lugng va bé tri canbd, cong chire chp x4, x4 trén dia
ban tinh Hai Du’orng :

- Nghl quyét sé 05/2020/NQ—HHND ngky 25/07/2020 cia HDND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh chirc danh, s6 luong muc phu cip, mutc bdi dudng
va khoan kinh phi ddi véi nguoi hoat dong khong:thuyén trach & cp xa; ¢ thon,
khu dan cu; khoan kinh phi hoat dong @6i,v6i cacyd chire chinh tri - x3 hoi cép
x4, thon, khu dan cu trén dia ban tinh Hai Duong; "

- Ché db, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hig hanh cta nha nudc.
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- Cin ctr tinh hinh thyc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san tai xa.

- Cain clr vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu duge giao trong nim ctia xA.

- Céan ctr du todn chi ngan sach duoc giao thyc hién trong nim.

Piéu 2. Poi twong ap dung:

Déi tugng thuc hién Quy ché: 1a toan thé can bd cong chirc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach, thén va cac t6 chirc, don vi 6 lién quan.

CHUONG II
NOQI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BO

A. N¢i dung thu

Piéu 3: Khai thac va quén ly ngudn thu theo quy dinh:

- Céac khoan dugc hudng 100% theo quy dinh

- Céc khoan thu phén chia theo ty 1€ % theo quy dinh

- Thu b6 sung cén dbi tir ngén sach cép trén

- Vién trg hoan lai truc tiép cho xa (néu cd)

- Thu khac

Céc khoan thu noi trén dugc giao cho can bo thu, iy nhiém thu, thu quy
UBND va cong chitc Vin phong truc tiép thu tai bd phan mot cira hodc nguoi
dugc UBND xa phéan cong giao nhiém vu. Pugc ké toan theo ddi va hach toan
theo quy dinh cua luat NSNN.

Diéu 4: Ngudn kinh phi quén Iy hanh chinh giao dé thyc hién ché do t chii

Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché d6 tu chu tur
cac ngué“m sau: «

- Ngén sach nha nudc cép.

- Cac khoan phi, 1€ phi dugc dé lai theo ché do quy dinh.

- Ngudn thu céc qui cong chuyén dung cia xa;

- Céc khoan thu hop phép khac theo quy dinh cua phép luat.

B. Noi dung chi

- Thanh todn ¢4 nhén: luorg, BHXH, BHYT...va cac khoan phu cép

- Chi quan ly hanh chinh: dién, nudc, dién thoai, hdi nghi, cong tac phi...

- Chi nghiép vu chuyén mén

- Mua sém trang thiét bi, thué mudn

- Chi khac

- Sir dung kinh phi tiét kiém

B.1. Chi thanh toan ca nhin

Pidu 5. Tién lwong va cac khoan phu cap theo lwong, tién cong, cac
khoan déng gép theo ché d quy dinh (BHXH, BHYT, BH TNLD-BNN,
KPCD), trg cip, phu cap khac::

Tién luong va céc khoan phu tép theo luong, cac khoan déng gop theo
ché do quy dinh (BHXH, BHYT, RHTNLD-BNN, KPCD), trg cap, phu cip
khac duoc tinh toan trén co so hé s6 iwrong, hé s6 phu cép dugc huéng theo ché
dd quy dinh va muic luong ti thiéu chung do Chinh phu quy dinh tai timg thoi
diem.
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1. Tién lwong: Cén bd, cong chirc 1am viée tai xa dugc hudng miec tién
lwong hang thang theo thang bang luong quy dinh ctia Nha nude (Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ctia Chinh phi1 vé ché d6 tién luong dbi vdi can bd, cong chirc,
vién chic va lyc luong vii trang).

‘ H¢ 56 heong (theo Mike lwong t6i thiéu chung (do
Mike tién rong X OP ciiaco quancé X Chinh Phi quy dinh tai thoi diém
tham quyén)

2. Cac khoan phu cap:

- Ph@f cdp cdn bo khéng chuyén trdach: Nghi quyét 05/2020/NQ-HDND
quy dinh vé chic danh, sé lugng, mirc phu cap, muc bdi dudng va khoan kinh
phi déi véi nguoi hoat ddng khong chuyén trach ¢ cép x4, x4; 0 thon, khu dan cu;
khoan kinh phi hoat dong dbi vé6i cac t6 chire chinh tri - x3 hoi cép xa, ¢ thon,
khu dan cu trén dia ban tinh Hai Duong.

- Phu cdp cong vu: Ap dung theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 cua Chmh phti vé ché d6 phu cap cong vu.

- Phu cdp chitc vu lanh dao: Ap dung theo Nghl dinh s6 92/2009/ND CP
ngay 22/10/2009 cua Chinh phu va chuc danh sb luong, mot s6 ché do, chinh
séch d6i véi can bo cong chirc ¢ x4, x4, thi trdn va nhitng ngudi khong chuyén
trach hoat dong & cap x4, Xa.

- Phu cdp kiém nhiém chitc danh: Nghl dinh 34/2019/ND CP ngay
24/4/2019 ctia Chinh phu sira d6i bo sung mot so quy dinh vé cén bo, cong chuc
x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép x4, o thon, t6 dan phé;

- Phu cdp kiém nhiém chikc danh can bo khong chuyén trach: theo Nghi
quyet 05/2020/NQ-HDND quy dinh v& chitc danh, sb lugng, mirc phu cap, muc
bdi dudng va khodn kinh phi dbi v6i nguoi hoat dong khong chuyen trach & cap
xa; O thon khu dan cu; khoan kinh phi hoat dong dbi véi céc to chire chinh tri -
xa hoi cép x4, 0 thon, khu dan cu tren dia ban tinh Hai Duong.

- Phu cdp hang thdng, phu cdp chwc vu qudn su, phu cdp tham nién, phu
cdp ddc thit quédn su: theo Nghi dmh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat dan quén tu vé ve to chiic xay
dung luc lucmg va ché dd, chinh sach déi véi dan quan tu Ve.

- Phu cdp trdch nhiém ké toan theo Thong tur sd 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ctia B nd1 vu huong dAn v& thim quyén, thd tuc b6 nhiém, b6 nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc clia ké toan truong, phu tréch ké
toan clia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc;

- Phu cdp trdch nhzem thii quy: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Hudng
din thuc hién ché do phu cap trach nhiém cong viéc ddi véi can bo, cong chue,
vién chue. Tai diem d, khoan 2 Muc II cua Thong tu nay thi tha quy 1a cong viéc
dugc huong phu cp trach nhiém muc 04 hé s6 0,1.

- Cdc khoan tro cap phu cap khdc: ap dung theo hudng dan cta co quan
Nha nuée c6 thAm quyén tai thoi diém.
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3. Cac khoin déng gop theo ché d6 quy dinh (BHXH, BHYT,
BHTNLD-BNN, KPCD):

Viéc trich, ndp, thanh toan ché d6 BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN, kinh
phi cong doan cua nguoi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh cia Nha nudc
tai thoi diém.

4. Thoi gian chi tra tién lwong va cic khoan phu cip theo lwong, tién
cong, cac khoan trg cip, phu cip khic.

Thanh toan theo bang tién luong, tién céng hang thang, tra mot 1an vao
ngay 02 dén ngay 20 cia thang duoc chuyén vao tai khoan ctia timg can bo, can
bd cong chire, nhan vién hop dong ctia UBND x4 va cdc can bo khong chuyén
trach xa.

Diéu 6. Ché d6 lam thém gio:

Thoi gian 1am thém gio cua nguoi lao dong khong qua 50% s6 gior 1am
viéc binh thuong trong 01 ngay; trudng hop ap dung quy dinh thoi gio lam viéce
binh thuong theo tuan thi tong sb gio lam viée binh thuong va sé gio 1am thém
khoéng qua 12 gio trong 01 ngay; khong quéa 40 gio trong 01 thang; khong qua
200 gio trong 01 nam, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 107 B6 luét Lao
dong nam 2019.

* Ché dg tra tién lam thém gic

Luong lam = Tién luong gio thuc tra cia cong viée x  Muec it nhdt 150% x  S6 gio
thém gior dang lam vao ngay lam viéc binh thuong hodc 200% hoic lam thém
300%

- Mitte 150% 4p dung d6i véi lam thém vao ngdy thudng

- Mite 200% ap dung déi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan

- Mitre 300% 4p dung di vai gior 1am thém vao ngay 18, tét hodc ngay duoc nghi
bl néu ngay 18 tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi cé huéng luong.

Chii y: Khong thanh todn lam thém ngoai gio voi nhitng thoi gian lam thém cac
cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu duwoc giao. Cde ndi dung cong viéc dot
xudt can lam thém gio ¢ van ban cua co quan o tham quyén.

* Hinh thuec chi:

Cén bd, cong chirc 1am thém gi¢s c6 thong bao lam thém gio ky )féc nhéan cua
Chu tich hodc Phé Chu tich UBND xa. B phan van phong theo doi cham cong lam
thém gid clia can bd, cong chire. Bo phén tai chinh ké toan czn ctr thong béo lam thém
ity thyc hién thanh ton ché d6 1am thém gid theo ding quy dinh.

Pidu 7. Chi khen thuéng:

* Noi dung chi: , ’

- Khen thuéng dinh ky: Hét mot ndm, 5 nam hofc tong ket nhi¢ém ky hoat
déng céc hoi, doan thé xay dung ké hoach khen thuéng, theﬂun Amuugto ‘ChLE’C hcgp
hoi ddng thi dua khen thudng cua xa, lap ’bién ban xét duyét tip theé va ca nhan
C(:) thanh tich xuét sic dé lam co s& ra quyet dinh khen thuong. ' ;

- Khen thuong dot xuét (chi 4p dung cho cong tac gitt gin an ninh trét tu,
cong tac phong chdng dich bénh, thién tai, hoa hoan).
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* Muec chi :

Theo Diém d Khoan 1 va Piém b Khoan 2 Diéu 73 Nghi dinh
91/2017/ND-CP c6 quy dinh:

- Tap t’hé dEI’Q‘C tang gidy khen cac cp dugc kém theo tién thuong 0,3 lan
mirc luong toi thiéu chung/tap thé.

- C4 nhan duoc ting gidy khen cia Chu tich UBND x4 duge kém theo
murc tién thudng 0,15 1an muc luong téi thiéu chung/ngudi.

* Péi v6i ndi dung chi khen thuéng khéi Dang: Thue hién theo Quy ché
19-QC/TU ngay 12/11/2018 ciia Ban thuong vu Tinh 1y Hai Dwong vé thi dua,
khen thuong cua Pang b tinh Hai Duong.

B.2. Chi quan ly hanh chinh

Diéu 8. Quy dinh vé chi tién dién anh sang, tién nwéc, tién dién thoai,
vin phong phidm: Viéc st dung dién, nudc, dién thoai va van phong pham phai
trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh mic quy dinh. Khong st
dung cua coéng vao muc dich ctia c4 nhan va khong gy that thoat, 1ang phi.

a) Chi tién dién

- Hién tai ngan sach xa chi tra tién dién stir dung chung trong tru s& lam
viéc cua co quan. pé nghi cdc bd phén sir dung dién dung muc dich, nhu cau va
tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tit tat ca cac thiét bi dién.

- Chiing tir thanh toan 1a théng bao ndp tién hodc hoa don tién dién ciia
don vi cung cép dién.

b) Chi tién che, nudc

- Chi tién che, nude udng tuy theo tinh hinh st dung thuc té ciia Pang ty-
HDND-UBND xi. Yéu ciu cac bo phan sir dung nuée dang muc dich, nhu cau
va tiét kiém.

- Chiing tlr thanh toan la hod don mua che, nuéc cua don vi cung cap.

¢) Chi tién dién thoai, cudc internet:

- Pién thoai ctia co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc
vu cho muc dich c4 nhén. Vi vay khong duge st dung dién thoai phuc vu cong
viéc ca nhan ctia mdi nguoi.

- Cudc dién thoai, internet hang thang thanh toan theo hoa don cua co
quan cung cap dich vu.

- Céc chi phi stra chira, thay thé, bao dudng theo hop dong, hodc phat sinh

khac theo dé xuét.

d) Chi phi van phong pham:

- Chi céc khoan mua gidy in, gidy photo tai liéu, dd muc may in va vat tu
van phong khac nhim phuc vu cho cac hdi nghi, tap huén va phuc vu cong viée
quan ly hanh chinh & don vi.

_DPbi véi khéi HDND-UBND: Can b, cdng chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach c¢6 nhu cau sir dung vin phong pham phai ding ky vdi can bo vén
phong dé duoc cung cap; ;

- Déi vé6i khdi Pang, Poan thé, Cong an, Quan su: Tu can ddi trong kinh
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phi hoat dong ctia nganh minh, theo nhu cau thyc t& dam bao tiét kiém, dung
muc dich.

- P6i véi cac khoan mua van phong phdm véi sb luong 16n dé phuc vu
nhiém vu chinh tri chung nhu mua van phong phim dé phuc vu céng tac bau ct,
hoi nghi chuyén dé& mé rong, vv... bd phan van phong 1ap ké hoach nhu cau st
dung trinh Chu tich UBND xa phé duyét. Sau khi Chu tich UBND x& phé duyét
giri bd phan tai chinh 1am cén ¢l theo doi va ddi chiéu hoa don thanh toan.

Piéu 9. Cong tac phi

- Ché db cong tac phi trong nudce duge thuc hién theo quy dinh tai Théng
tu s6 40/2017- BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi va Quyét dinh 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017
ctiia UBND tinh Hai Duong vé viée quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi to
chirc hdi nghi ctia cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc
chinh tri, t& chtrc chinh tri - x& hoi, céc td chirc sir dung kinh phi do NSNN hd trg
trén dia ban tinh Hai Duong. Cu thé:

- Ap dung theo quy dinh hién hanh cta nha nudc, Muc chi hién thoi 1a
50.000d/1an( luot di va vé) voi do dai trén 25km.

Piéu 10. Chi t6 chirc hi nghi:

* Nguyén tdc chi:

Viéc chi td chic hoi nghi phai dam bao tinh thiét thuc, noi dung phai
duoc chuan bi chu d4o, sé luong dai bidu moi phai c6 lién quan tryc tiép dén hoi
nghi, thoi gian td chitc khoa hoc, hop 1y, ¢6 thé két hop giita cac bd phan t6 chire
mot budi dé nhim tiét kiém chi phi, dam bao chat lugng hoi nghi.

Céc truong hop duge td chire hoi nghi:

- Cac hoi nghi chuyén moén, hdi nghi 50 két va tong két chuyén dé; hoi
nghi so két, tong két nam; hdi nghi tap hun trién khai nhiém vu cong tac do cac
co quan hanh chinh nha nudc td chic duge quy dinh tai Quyét dinh 5O
45/2018/QD-TTg ngay 09 thang 11 nim 2018 ctia Thu tuéng Chinh phu ban
hanh quy dinh ché do hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh ctia co quan thude
hé théng hanh chinh nha nuéc.

- Cé4c hoi nghi chuyén mdn,-hoi nghi tap hudn trién khai nhiém vu hoic
cac hdi nghi duge t6 chirc theo quy dinh trong diéu 1é cua cac to chire chinh tri,
t& chic chinh tri - xa hoi, td chic hdi sir dung kinh phi do ngén sach nha nudc
hd tro

* Cdch thirc chi:

Vin phong HDND-UBND, thu quy UBND xa: Bam bao chi tat ca cac hoi
nghi thudc ndi dung nhiém vu chi cia HDND-UBND xa theo su chi dao cua
lanh dao HDND-UBND x4, ngoai ra dam bao chi cac hoi nghi ky niém céac ngay
12 16n khéng thudc nhiém vu chi cua van phong Pang Uy va cac doan thé va cic
TCXH khac nhu: 1& ky niém ngay 30/4, ngay 1/5, .

Van phong Dang Uy, doan thé va cac TCXH khéc: Pam bao thuc hién cic
hoi nghi theo quy dinh hoat dong cua minh.
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Trude khi t6 chie hoi nghi, bd phén trién khai héi nghi 14p du toén kinh
phi t6 chirc hdi nghi trinh Cht tich UBND x4 phé duyét trude it nhat 02 ngay..
Sau khi Chu tich UBND x& phé duyét, giri bd phén Tai chinh - ké toan 1am can
ctr theo d&i va ddi chiéu chung tir thanh toan. Thyc hién tam Ung ngén sach qua
kho bac dbi véi céc nodi dung chi tam Uing du toan.

* Mike chi: Ap dung theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi; Quyét dinh sb
32/QD-UBND ngay 19/12/2017 ctia UBND tinh Hai Duong quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi tb chic hoi nghi cua cac CQNN, don vi sy nghiép cong
1ap, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi, céc t6 chire hdi ¢6 st dung kinh
phi do ngan sach Nha nude hé tro trén dia ban tinh Hai Duong.

- Tién nude udng (Chi giai khat giita gid): Téi da 40.000d/dai biéu/1 ngay
(20.000d/dai biéw/budi).

- Tién n cho dai biéu khoéng hudng luong: Murc chi hd trg tién an téi da
100.000 ddng/ngay/ngudi.

- Cac chi phi khac phuc vu hdi nghi: thanh toan theo héa don thuc té trén
co so dam bao nguén kinh phi thuc hién.

* Pbi voi cac cude hop HDND theo nhidm ky: chi theo Nghi quyét sb
06/2021/NQ-HBDND ngay 29/10/2021 cua HDND tinh Hai Duong quy dinh mdt
sé ché @b, muc chi cho hoat dong cua Hoi ddng nhan dan céc cap tinh Hai
Duong, nhiém ky 2021-2026; tuy theo tinh chét va noi dung ma bd tri thoi gian
tién hanh hop ly, nhung khong qua 02 ngay.

* Poi voi cac hdi nghi ciia vin phong Déang ty: Puoc thuc hién theo quy
dinh sb 10-QD/TU ngay 10/8/2018 cua Tinh ty Hai Duong,.

Pidu 11. Chi thué muén lao dong hop ddong thoi vu:

Céc hop dong thué 1am cdc cdng viéc cia UBND nhu tap vy, bao vé,
tréong coi NTLS, NTBMVNAH,...: Sé tién cong duge tra trén co s& Hop dong
lao dong da duoc thoa thuan ky két giita nguoi lao dong va UBND xa hoac dugc
tinh cong theo sb budi lam viéc trong thang. Mirc tién cong do UBND xa quyet
dinh theo ting thoi diém tuy theo tinh chét cong viéc, triph do chuyén mc")p,
nhung khoéng vugt qua 5.000.0006'/théng. Tuy theo tinh chat cong viée va diéu
kién kinh phi do chu tai khoan quyét dinh.

B.3. Chi nghiép vu chuyén mon

Pidu 12. Chi phi nghiép vu chuyén mon:

1. Chi mua siam, sita chita thuong xuyén: e

- Nhitng tai san bi hu hong can stra chira thub’ng.xuyéfl nl}u riha cu, Y}OI
truong, ban ghé, thiét bi dién nudc, bao tri bao dudng d%nh ky‘ may tlflhs may s
thiét bi tin hoc, didu hoa, dién nuéc, XDCB... van phaong Vi céc bd phén _Phlf
iréch 1ap ké hoach trinh Chit tich UBND x& phé duyét thue _Qlen\ﬂln;o et
phat sinh tai céc thoi diém. Thu tuc thanh todn theo gy Qi lpea it o

_ Tai san mua sim nhidm duy tri ddm béo hoat dong thugng e e C‘:‘ -
(hue hién theo quy dinh, dinh mGc sir dung tai sin theo quy dinh hign harh €12
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nha nudc va theo phan cip cua tinh.

- Mua vat tu, dung cu hanh chinh dung cho cong tac chuyén mén nhung
khéng phai vin phong pham va cling khéng phai 13 tai san ¢ dinh hiru hinh
hoac v6 hinh nhu: Ban ghé, tu dung tai liéu.... va cac vét tu thudc chuyén mon
khac ctia ban nganh doan thé.

- Trang thiét bi k§ thuat chuyén dung nhu: Thay thé mét sb chi tiét cua
mdy vi tinh, may scan véi gia tri thdp, may tinh dung cho cong tac chuyén mon,
céc thiét bi phat thanh, truyén thanh .....

- An chi, tai liéu chuyén mén: Céc 4n chi cta co quan thué, co quan tai
chinh, sach, bao nghién ctru phuc vu cho hoat dong chuyén mon.

* Hinh thuc chi:

- Van phong HDND-UBND xad dam bao chi cho cédc by phan thudc
HDND-UBND xa va bd phan “Tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira”.
Céc bd phan c6 nhu cdu mua V4t tu; sira chira may tinh, thiét bi,... dé xuat véi
van phong dé tong hop trinh chi tich UBND x4 phé duyét.

- Pang uy: Pam bao chi trong du toan dugc phan bd trong nam.

- Cac Poan thé dam bao chi cho nhiém vu ctia nganh minh theo du toén
dugc phan b trong nam. Trir cdc khoan chi mua sim méi ban ghé, ti dung tai
liéu, may tinh, may in s€ dé xuit v6i van phong HDND-UBND x& dé tong hop
trinh chu tich UBND x4 phé duyét.

2. Chi béi duéng céng tac chuyén mon theo quy dinh:

- Sb lugng cong chitc 1am viéc tai B phan tiép nhan va tra két qua theo
Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 29/4/2016 ciia UBND tinh Hai Duong
Quy dinh vé td chire va thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctra lién thong tai
cac co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Hai Duong: tu 01 dén 02
cong chue. ,

- Ché d6 mitc ho trg cong chirc lam viée tai B phén tiép nhan va tra két qua theo
co ché mot clra, mot ctra lién théng clia cac co quan hanh chinh cac cap trén dia ban tinh
Hai Duong theo Quyét dinh s6 28/2016/QD-UBND ngdy 22/10/2016 ctia UBND tinh
Hai Duong; D8i v6i cong chic quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay @ng chite lam viéc tai
b phdn tidp nhdn v tra két qué duoe Chii tich UBND xa quyét dinh phé duyé) dugc

1d trg me: 300.000 ddng/nguodi/thang. ’ ;
- Ché do bdi dudng can bd kiém soét tha tuc hanh chinh: Ap dung t%leo quyet
dinh s6 30/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 ciia UBND tinh Hai Duong v viéc ban

hanh quy dinh vé ndi dung va muc chi @i véi cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh

hinh trén dia ban tinh Hai Duong; muc chi: 100.000d0ng/ngudi/thang
F ; A ~ . A r 5 N
- Céc n6i dung chi khac lién quan dén cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh

hinh: Ap dung theo quyét dinh s6 30/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 ciia UBND
aig dung va muc chi doi voi cac hoat

il Hai Duong v viée ban hanh quy dinh vé ndi
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dong kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hai Duong

- Chi hé trg cong tac tiép dén, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo: Can bd, cong
chite dugc cAp c6 tham quyén giao nhiém vu chuyén trach xr ly don thu theo quy dinh
tai khoan 4 diéu 2 Thong tur sb 320/TT -BTC ctia B§ tai chinh Quy dinh ché do bdi
dudng doi véi nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan , xtr 1y don thu khiéu nai , t6 cdo, kién
nghi, phan 4nh; Nghi quyét s& 53/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 ctia HDND tinh
Hai Duong quy dinh ché d6 boi dudng dbi véi nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan, xu Iy
don khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Hai Duong, muc boi dudng
mue cu thé nhu sau:

+Péi véi lanh dao tiép cong dan , mire chi: 60.000d/ ngay

+P4i v6i can bd chuyén mén duge phan céng mue chi: 60.000d/ngay

3. Chi cong tdc quan su:

Ap dung theo Nghi dinh s 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét dan quan tu vé vé td chire xay dung
luc luong va ché dd, chinh sach ddi véi dan quan ty veé;

Chi ché d6 chinh sach dbi véi dan quan; huén luyén dan quan, luc luong
du bi dong vién va bio dam hoat dong sin sang chién ddu cua dan quéan ty vé;
dang ky, t6 chirc thanh nién di nghia vu quan su (céc hoat dong tuyén truyén,
giao luu gdp mat, tdng qua thanh nién chuén bj 1én duong nhap ngf,...theo ké
hoach), tiép dén quan nhan hoan thanh nghia vu quan su tré vé; to chiic hoi nghi
tap huén, ky niém ngay truyén thong dan quéan tu vé va hoat dong chuyén mén
khac;

Boi dudng luc luong phuc vu tham gia céng tac kham tuyén nghia vu
quin su theo quyét dinh ciia Cha tich UBND mirc bdi dudng khong qua
150.000d/ngudi/ngay.

Mitc chi qua boi dudng dong vién thanh nién l1én dudng nhap ngii khong
qué: 1.000.000 dong/ngudi.

4. Chi cong tdac bao dam trdt tw an toan xd hoi:

Tuyén_tMén vén dong va t6 chirc phong trao quéan chiing bao vé an ninh
trgt ty trén dia ban; hd tro cac chién dich giit gin an ninh; trat tu an toan xa hoi;
hd tro truc phong chdng khai thac tai nguyén khodng san trai phép; hd trg cong
tac phong chay chita chay; hd tro so két; tong két phong trao quan ching bao vé
an ninh va c4c hoat dong khéc vé d¢am bao an ninh trét tu.

Miic chi hd tro true, tuan tra canh géc t6i da: 300.000 ddng/ngudi/ngay.

Kinh phi thuc hién dé 4n lang an toan:

- Cép x4: 1.500.000 dong/nim.

- Cap KDC: 500.000 ddng/khu/nam.

5. Chi hoat dong sw nghiép van hoa, thé duc thé thao; dai truyén thanh:

Chi cho cac hoat dong van hoa van nghé, thé duc thé thao, cong tac truyén
thanh, tuyén tmyén theo ké hoach. Ap dung theo cac van ban quy dinh; Cac
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huéng dén cu thé cua cac nghanh chuyén mén nghiép vu theo quy dinh cua phat
luat.

Chi hd trg hoat dong van hoa, vin nghé ¢ KDC, muac chi: 2.000.000
dong/khu/nim.

6. Chi su nghiép gido duc: La cac khoan chi hd trg cho hoat dong cua
trung tAm hoc tap cong ddng, phu cip cho ban giam dbc Trung tam hoc tap cong
dong, cac khoan hoat dong quan ly nha nudc khic ciia xa lién quan dén cong tac
gido duc.

7. Chi sw nghiép y té: La céc khoan chi hd trg cho hoat ddng trong linh

vuc dan sb - ké hoach héa gia dinh, ho tro cho hoat dong phong chdng dich bénh.

8. Chi su nghiép kinh té:

Dam bao thuc hién cac hoat dong Ve su nghiép kinh té, nhu:

Cai tao, stra chita nhé cac tuyén duong giao thong, kénh muong,...

Céc hoat dong ndng — 1am nghiép: Ho trg cong tac diét chudt, tiém phong
dich bénh, phun tiéu doc khtr trung,....

Muic chi tién cong tdi da: 300.000 dong/ngudi/ngay cong

Céc khoan chi khéc tily theo hoa don thuc té.

9. Chi su nghiép méi truong: Cac hoat dong bao vé vé sinh méi truong vi
du nhu: thu gom, xtr ly rac thai, vé sinh duong phé ngd xo6m, khu trung diét
khuén, phun thube diét mdi, mudi...

10.Hoat ddng Hoi dong nhdn ddn: Ap dung theo Nghi quyét sb
06/2021/NQ-HDND ngay 29/10/2021 cua HDND tinh Hai Duong quy dinh mét
s6 ché do, mirc chi cho hoat dong cua Hoi ddéng nhan dan céc cap tinh Hai
Duong, nhiém ky 2021-2026 .

11. Hoat déng tuyén truyén, phé bién gido duc phdp ludt, hoat déng hoa
gidi: Ap dung theo Quyét dinh 27/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh mirc chi bao dam cho céng tac phd bién gido
duc phap luét hoa giai va chuan tiép can phép ludt ctia ngudi dan tai co so trén
dia ban tinh Hai Duong;

12. Chi kinh phi thuc hién viéc duy tri dp dung, cai tién va chuyén doi hé
théng quan 1y chat lwong theo tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2008: Thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 quy dinh
cong tac quan ly tai chinh d6i véi viée tu van, xay dung, 4p dung, duy tri va cai
tién hé théng quan ly chat luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN 9001:2008 vao
hoat dong ciia cac co quan, to chic thubc hé théng hanh chinh nha nudc.

13. Hoat déng tiép xiic, dbi thoai truc tiép véi nguoi dimg dau cdp iy
Déng, chinh quyén: Can ctt theo Huéng dan sé6 01/LN/BDVTU-STC ngay
05/9/2018 cua Lién nganh Ban dén vén tinh uy va S& Tai chinh tinh Hai Duong
huéng dan viéc quan ly, st dung, quyét toan kinh phi thuc hién quy ché tiép xuc,
déi thoai truc tiép clia ngudi dimg dau cép ty Pang, chinh quyén cac cip Vo
nhan dan trén dia ban tinh.

14. Hoat dong cua Dang uy:
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Can cir Quyét dinh sb 99-QB/TW ngay 30/5/2012 ciia Ban chép hanh
Trung uong Dang cong san Viét Nam quy dinh ché d6 hoat dong cong tac dang
ctia t6 chirc co s& dang, dang bd cép trén truc tiép co so; Quy dmh so 10-
Qbi/TU ngay 10/8/2018 cua Tinh tiy Hai Duong Quy dinh mot sé ché do chi
tiéu hoat dong cua cac huyén uy, thi ty, thanh Gy va dang uy truc thude Tinh ty;
dang Uy x4, x4, thi tran.

Hoat dong cta to dan van: Can ct theo Huéng dan sé 01/LCQ.STC-
BDVTU ngay 05/2016 cta lién nganh Ban d4n vén tinh Gy va S tai chinh tinh
Hai Duong huéng dan Quan ly, sir dung kinh phi hoat dong ctia T dan van thén,
khu dan cu trén dia ban tinh

Hoat dong thdm héi, ting qua Pang vién c6 huy hiéu Pang nhan dip 18, tét:
Cin ctr theo tinh hinh thyc té, mirc t6i da khéng qua 500.000 dong/nguoi.

15. Hoat ddéng Mt trén té quéc va cde t6 chike Chinh tri xda hoi (Poan
thanh nién cong san H6 Chi Minh; Héi Cuu chién binh; H01 Lién hiép Phu nir)
ap dung theo Nghi quyet 05/2020/NQ-HDND quy dinh vé chirc danh, sb luong,
mtrc phu cép, muc boi dudng va khoan kinh phi d6i v6i ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cip xd; & thon, khu dan cu; khoan kinh phi hoat déng ddi véi cac
t6 chtre chinh tri - x4 hoi cép X8, 0 thon, khu dan cu trén dja ban tinh Hai Duong;

Hoat dong ban thanh tra nhan dan: Ap dung theo thong tu 63/2017/TT-
BTC ngay 19/6/2017 ctia B9 tai chinh quy dinh vé lap du toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

Hoat dong gidm sat va phan bién xd hoi: Ap dung theo Théng tu
377/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 Quy dinh vé lap du toan, quén ly, st dung
va quyét toan kinh phi dam bao hoat dong giam sat, phan bién xd hoi cua
UBMTTQ Viét Nam va cac td churc chinh tri x3 hdi.

Cudc van dong toan dan doan két xday dung Nong thon mdi, do thi van
minh: Ap dung theo Théng tu 121/2017/TT-BTC ngay 15/11/2017 cua B0 tai
chinh Quy dinh quan ly va str dung kinh phi thuc hién cudc van dong “Toan dan
doan két xay dung nong thén méi d6 thi vin minh”;

- Chi hd tro cong don dep vé sinh, cham soc tuyén duong hoa, cac dia
diém nha van hod, NTLS, chi cong thu gom rac thai, bao bi thudc bao vé thuc
vat, cong phat quang céc tuyén dudng giao thong clia cac hoi doan thé. Ap dung
chi theo s cong thuc té va ndi dung cdng viée, muc chi khong qua 350.000
dong/01 cong.

16. Hé tro hoat dong cac hoi ddc thii:

Phu cép chu tich hoi dac thu theo Quyét dinh sd 1 1/2014/QD-UBND ngay
15/5/2014 ctia UBND tinh Hai Dwong quy dinh ché dé thu lao dbi voi ngudi gitr
chtic danh ldnh dao chuyén trach khéng huéng ché do céng chirc, vién chic;
khong huéng ché d6 chuyén trach, khéng chuyén trach & cép x4 tai cac hoi co
tinh chat ddc thi: Chu tich hoi dic thi mirc phu cdp bang 0,6 1an so véi mirc
lwong tbi thiéu chung.

Chu tich UBND x4a quyét dinh muc hd tro hoat dong cac hoi dac thu khi
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phét sinh céc hoat dong cé d@ nghi hd tro, khong quéa 3.000.000 dong/nam.

17. Kinh phi cho can bé di hoc:

Can ctr vao Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 ctia B
Tai chinh huéng déan 14p du toén, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh
cho cong tac dao tao bdi dudng can bd cdng chire, vién chitc va Quyét dinh sb
59/Qb-UBND ngay 29 thang 12 ndam 2020 cta Uy ban nhan dan tinh Hai
Duong vé ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bd cong chirc, vién chirc
tinh Hai Duong thi cdn bd dugc ctr di hoc s& dugce hd tro tién hoc phi (Phai co
quyét dinh cir di hoc cua cap c6 thdm quyén), tuy theo tinh hinh dia phuong.

18. Cong tac dam bao xa hoi:

- Chi vong hoa huong nén viéng dbi tuong chinh sach, than nhén liét si,
chi duy 1& hoi truyén théng trén dia ban....muc chi theo thuc té phat sinh.

- Chi cho cac hoat dong tinh nghia nhan ngay truyén théng, 1&, tét nhu
ting qua gia dinh chinh sich, ngudi c6 cong nhan dip 27/7, Tét nguyén dan.
Mic chi khong qua 500.000 ddng/sudt/ngay 12,

- Chi tdng qua cho céc h gia dinh thudc dién hd nghéo, can nghéo dip Tét
nguyén dan. Muc chi khong quéa 500.000 dong/suat/hd

- Chi cho hoi déng x4c dinh mic do khuyét tat: thuc hién theo quy dinh
tai thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 ctia Bo lao dong thuong
binh va xa héi quy dinh vé& viéc xac dinh mirc d6 khuyét tat do hoi dong xdc
dinh mttc d khuyét tat thuc hién.

- Chi kinh phi t& chirc chuc tho: 1.000.000 ddng/thon/ndm.

- Chi cho céng tac cai nghién tai cong dong: thuc hién theo quy dinh tai
thong tu 62/2022/TT- BTC ngay 05/10/2022 cta B6 tai chinh quy dinh quén 1y
va st dung kinh phi sy nghiép tir ngan sach nha nudc thuc hién ché do ap dung
bién phap dua vao co sd cai nghién ma thy bat bude; cong tac cai nghién ma tuy
tu nguyén tai gia dinh, cong ddng, cd so cai nghién ma tiy va quan ly sau cai
nghién ma tay.

- Chi don vé sinh nha van héa KDC, dudng phd, ngd x6m dip cac ngay 12
16m, tét... theo thuc té phat sinh.

- Chi cho cong tac xag hdi khac nhu cong tac diéu tra ho nghéo, hoi dong
xét duyét tro gitip xa hoi, hd tro tré em cé hoan canh khé khin, thién tai, tai nan
khae,...
B.4. Chi mua sim thué muén

Piéu 13. Chi thué mwén, mua sim tii sin

a) Mua sdm tai san c6 dinh:

- Viéc mua sam tai san ¢d dinh phai cin cr vao nhu céu, tiéu chuan, dinh
mac (Quy dinh tai Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii
twéng Chinh phit Quy dinh tiéu chudn, dinh mite sir dung mdy mée, thiét bi) va
su can thiét phai trang bi thém hodc bd sung cac loai tai san c¢b dinh phuc vu cho
cong viée clia co quan, cling nhu can bo, cdng chirc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c6 nhu ciu mua sdm tai san méi phai xin y kién va
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duoc sy dong y phé duyét ctia Chu tich Uy ban nhén dan xa. Tai san thuc hién
mua sim, xéy dung phai tuan thu theo Quyét dinh sé 3838/QD-UBND ngay
24/12/2021 cta UBND tinh Hai Duong vé viéc diéu chinh, bd sung danh muc
mua sam tai san nha nudc td chirc mua sém tap trung thudc pham vi quan ly cua
tinh Hai Duong.

b) Thué muon:

- D61 v6i cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thuc hién nhiém vu
dugc giao hodc cong viéc thudng xuyén cta timg nganh ¢ nhu cau thué muén
nhu: thué may moc thiét bi, thué véan chuyén, thué nao vét céng ranh, thué thao
dd,... thi phai 14p hop ddng, thanh 1y hop ddng, héa don. Hop ddng phai néu rd
ndi dung, pham vi va sb tién (Vi du nhu hop déng van chuyén thi ghi rd noi
dung van chuyén, tuyén dudng di va vé& bao nhiéu km, sé tién 12 bao nhiéu...)

- Chi thué cét tia chim séc bdn hoa, cdy canh tai tru so lam viéc UBND
xa. Dinh ky chi trd hang quy, theo s6 cong cham thuc té. S& tién chi tra 250.000
dong/01 cong.

BS. Chi khac

Diéu 14. Quy dinh ché @b tiép khach:

- Ché d6 tiép khach duoc chi theo Nghi quyét sé 04/2019/NQ-HPND ciia
Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong vé ché do chi tiép khach nudc ngoai dén
thdm va lam viéc tai tinh Hai Duong; ché do chi t6 chirc hoi nghi, héi thao quéc
té va ché do chi tiép khach trong nuée dbi véi cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cdng 1ap, co quan cua Pang Cong san Viét Nam, céc t6 chirc chinh tri,
cac td chure chinh tri - xa hdi va cac don vi, td chire trén dia ban tinh Hai Duong.

- Viéc st dung kinh phi tir ngdn sach nha nudc dé tiép khach phai dam
bao trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Khéng str dung ngan séch nha nuéc
dé mua qua tang ddi v6i cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach
phai ding ché do, ddi tugng, tiéu chuén va dinh muc quy dinh. Ngudi dimg dau
co quan, don vi t6 chirc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra
viéc chi sai ché do quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai duge Chu tich Uy
ban nhan dén xa (Chu tai khoan) phé duyét.

* Mirc chi tiép khéch:

- Mitc chi tiép khach (duoc 4p dung cho ca nguoi tiép khach) téi da:
300.000 dong/1suit (da bao gdm dd udng).

Diéu 15. Cac khoan chi khac

- Chi mam 1& dang huwong L& hoi Pinh, Chua chi mua banh, keo, miam
ngii qua... phuc vu cho dip Tét nguyén dan do Chu tich UBND xi quyét dinh
pht hgp véi nguon kinh phi thue co.

- Chi vong hoa, huong, nén viéng cac déi tugng theo thuc té phat sinh

* Cac khoan chi khac chwa quy dinh chi tiét cu thé trong quy ché chi
tiéu noi bo nay thi thwe hién theo cac vian ban quy dinh hién hanh.

B.6. Kinh phi tiét kiém dworc sir dung cho cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhap ting thém cho can bj, cong chirc
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Muc xac dinh thu nhép tidng thém thuc hién theo quy dinh tai thong tu )
71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 qui dinh ché db tu chu, tu chiu trach
nhiém vé bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi c4c co quan nha nuée.

Trén co s& tong ngudn kinh phi duoc phép chi, xa quyét dinh phuong én chi
tra thu nhép tang thém cho timg can by, cong chirc clia x3 theo nguyén tic phai
gin v6i hidu qua, két qua cong viéc cua tlmg nguoi. Nguoi nao cé thanh tich dong
gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao
hon; khéng thue hién viée chia thu nhip ting thém cao bang binh quan hodc chia
theo hé sb luong. Mirc chi tra cu thé do Chu tich x& quyét dinh sau khi théng nhét y
kién véi cong doan. Cu thé:

* Péi tuong thudc dién xét

- La cén bg, cong chuc xa

* Poi tuong khong thudc dién xét:

+ Can bd cong chirc vi pham dudng 16i, chinh séch cta Pang, phép luat
cia Nha nudc, vi pham phap luat cong chirc bi hoi dong ky luat xét tir khién
trach tro 1én.

+ Céan bd coéng chirc trong thoi gian nghi thai san (6 thdng tinh tir ngay
dugc nghi)

+ Cén bd, cong chirc nghi 6m, nghi c6 viéc riéng c6 sé ngay vuot hon quy
dinh cua Luat lao dong

* Pidu kién xét: Moi can bod cong chirc thudce doi tuong xét phai hoan
thanh nhiém vu duoc xép loai.

* Can ct két qua tai chinh, s6 kinh phi tiét kiém dugc, x x4c dinh tdng
muec chi tra thu nhap trong ndm cia xa nhu sau:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, xa duoc ap dung hé s tang
thém quy tién luong t6i da khong quéa 1,0 (mdt) 14n so véi tién luong ngach, bac,
chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhép tang thém cho cén b cong chuc
va cén bo khong chuyén trach ctia xa. Quy tién luong dé tra thu nhéap ting thém
mot nam dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu clia xa duoc phép tra tang
thém téi da trong nam;

Lmin: La muc luong co s& (dong/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé so diéu chinh tang thém thu nhap (tbi da khong qua 1,0 lan);

K2: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan cua sb bién ché duoc
chi tra thu nhép tang thém trong nam,;

L: La s6 bién ché dugce chi tra thu nhap tang thém trong nam.

Céch xac dinh mirc chi tra thu nhip ting thém ctia mdi CBCC trong nam
cua xa nhu sau:
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Téng s6 KPTK chi TNTT

Mike chi thu nhdp ting théem cho CBCC Hé 56 cua

ho méi CBCC : : n
L Téng hé s6 chi TNTT DOt
Hé sb cua tung = Hésbh phéan X Sd thang duoc
CBCC loai huong
Téng hé sb chi = Tbénghésé +  TbénghésdPC
TNTN luong chtrc vu

* Heé s phan loai dbi v6i can bd va cong chuc nhu sau:

Hoan thanh xuét séc nhién vu trong nam xép lai A: A = 1,0

Hoan thanh tot nhiém vu trong nam xép loai B: B = 0,8

Hoan thanh nhiém vu trong nam Xép loai C: C=0,6

* Tong s6 KPTK chi TNTT cho CBCC khéng dugc vuot qua QTL

2. Chi khen thwéng: Chi khen thudng dinh ky hozdc dot xuat cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudéng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thudng (Chi theo Quyét dinh cua
Chu tich UBND x4, khéng tinh tién thudng cia cac cip va céc té chirc khac)

3. Chi cho cac hoat dong phiic lgi tip thé:

- Chi ngay Ié tét trong nam cho cd nhin

+ Tét duong lich, ngay giai phong mién Nam 30/4, ngay Qudc té lao dong
1/5, ngay Quéc khanh 2/9, ngay 8/3 va ngay 20/10 cho can bd cong chirc ni:
muc chi khong vuot qué: 300.000d/ngudi.

+ Tét am lich mrc chi khéng vuot qua: 1.000.000d/ngudi

Hoac céan cir vao sb tién tiét kiém chi duogc hang ndm Chu tai khoan Quyét
dinh mirc chi cu thé cho tirng loai nhung khéng dugc cao hon mirc chi ¢ trén

- Chi tham hoi:

+ Khi Cén bd coéng chirc dm phai nim bénh vién, co quan thim héi bing
tién mat tri gia toi da: 500.000d/ngudi/lan, truong hop bi bénh hiém nghéo duoc
tham hoi ti da 1.000.000 ddng/ngudi/lan (khong qua 2 1an/nam)

+ Khi CBCC (dang lam viéc) chét UBND lo tang 1& theo quy dinh nha
nude va hd trg 2.000.000a va viéng 1 vong hoa.

+ Khi Can bd cong chirc cudi: UBND tang qua tri gia 1.000.0004d.

+ Khi CBCC nghi huu, nghi cong tac hoic chuyén cong téc, dugc ting
qua tri gia 1.000.000d/nguoi.

+ Khi vo (chéng), cha, me dé va cha, me cua vo hodc chéng, con cua can
b cong chirc bi chét, UBND tham viéng véi muc tién 500.000d va 1 vong hoa.

+ Céc khoan chi tham hoi, tham viéng, tro cdp giao cho Van phong, tha
qu§ ndm tinh hinh tai UBND dé thuc hién.

- Tro' cdp khé khén, dot xudt: Tuy ting kha ning tai chinh cta don vi,







Chu tai khoén quyét dinh muc chi hd trg cho can b cong chtrc, ngudi lao dong
v6i mirc t6i da: 3.000.000 dong/nam.

- Cdc trwong hop dic biét khdc do Chii tich UBND xi quyét dinh.

4.Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhip cho cin bd, cong chirc:

Sé kinh phi tiét kiém duoc, cubi nam chua sir dung hét dugc chuyén vao
quy du phong 6n dinh thu nhap.

5. Chii tich xi quyét dinh phwong 4n sir dung kinh phi tiét kiém néu
trén trong quy ché chi tiéu ndi bd cua x4 sau khi da thdng nhat y kién bang van
ban véi cong doan xa.

Chuong 111
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Picu 16. Quy ché quin Iy va tai san cong

* Mua sdm tai san céng: Dinh ky hing nam, Van phong UBND x4 tap
hop nhu cdu mua sim cua cac bd phén thuoc UBND x4, lap ké hoach trinh Chu
tich UBND xa xét duyét viéc mua sdm dam béo thiét thuc, tiét kiém va st dung
c6 hidu qua tranh du thira gay lang phi cho NSNN. Viéc mua sim sé& tuin theo
céc quy dinh cta co quan chuyén mén cép trén c6 tham quyén.

* Quan Iy va sw dung tai san céng: Giao trach nhiém cho bd phin Vin
phong UBND x4 tryc tiép quan 1y tai san, trang thiét bj trong cac phong lam viéc,
phong hop, phong tiép dan, héi trudng UBND....quy dinh quy ché sir dung mot
s tai san cong cu.

Thuec hién dan tem quan ly va 14p bién ban ban giao, kiém ké tai san cong
cho timg bo phan thuéc UBND x3 theo diing quy dinh. Cu thé quy ché sir dung
mot s6 tai san cong tai UBND x4 nhu sau:

1. Dién thoai :

Péi véi may dién thoai c6 dinh tai UBND: Viéc trang bi dién thoai va
thanh toan cudc phi dién thoai ¢ dinh cta 13nh dao UBND xi thuc hién theo
quy dinh hién hanh cia UBND tinh Hai Duong.

Pé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, quy dinh: Viéc sir dung dién thoai
chi sir dung vao viéc cong. Cac dong chi trudng bd phan co trach nhiém quan ly
va st dung dién thoai ciia phong minh.

Dién thoai ban ¢ dinh ctia Chu tich, cac phd chu tich HDND-UBND
thanh toan theo thyec té, nhung yéu cau hét st tiét kiém, chi str dung dé phuc vu
cong viéc chung.

2. Chi phi dién nang, nwoc sinh hoat trong co quan

Do ¢6 nhiéu bd phan, nhiéu trang thiét bi su dung dién: May vi tinh,
mayin, may pho t6, mang tin hoc, may diéu hoa nhiét do, quat dién, dién thép
sang...Vi vay, tiét kiém dién 12 mot nhiém vu quan trong dbi véi can bo, cong
chirc trong co quan. Dé thyc hanh tiét kiém dién, nude. UBND xi quy dinh mot
s6 diém nhu sau:

+ Khi hét gio lam viéc, khi khong c¢6 nhu sir dung dién thi cac phong phai
¢6 trach nhiém tat dién. Van phong, bao vé co quan phai thuong xuyén kiém tra
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nhic nhé, théng béo trén bang thong tin ctia co quan nhiing phong, ¢4 nhan dé
lang phi dién.

3. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (may vi tinh, may in, Seivasy)

Cac phong ban, ca nhan dugc giao sir dung phai thyc hién dung quy trinh
k¥ thuat sir dung mdy, tit ngudn dién vao may khi khong sir dung (ké ca trong
gio lam viéc va khi hét gio 1am viéc). Han ché dén murc t6i thiéu sir dung may in
dé in sao, pho t6 tai liéu (ddi v6i may in c6 chtrc nang phd td) chi sir dung may
méc thiét bi phuc vu cho céng viéc chuyén mon, tuyét d6i khong sir dung may vi
tinh dé choi trd choi, nghe ca nhac, xem phim, chi sir dung dé xem internet
nhitng thdng tin quan trong, can tra ctru van ban phuc vu cong tac chuyén mon.

Cac phong chuyén mén phdi hop véi vin phong UBND x4y dung ké hoach bao
tri, bao dudng hang nam cho may mac thiét bi dam bao st dung lau bén;

Khi ¢6 sur ¢6 vé may moc thiét bi, cac phong, ban béo cdo (bang vin ban)
v6i bd phan van phong kiém tra xir ly.

MAét mat hu hong tai san do nguyén nhéan chii quan cé nhén gy ra thi ca
nhén phai chiu trach nhiém sira chira, bbi hoan.

4. Cac tai san khac:

Tai san giao cho cac phong quan ly va st dung. Trudng cac bd phan,
nganh phan b6, bd tri tai san cho CBCC thudc bd phan quan 1y .

Hoi trudong, phong hop, phong tiép dén tai san chung giao cho B6 phén vin
phong UBND quan ly.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam tng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Ung ngéan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thuc hién ding quy trinh: phai 1dp bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam tmg
gtri tai Ban tai chinh xa (qua ké toan ngén sach) thim tra ndi dung tam Gng, sau
d6 trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thii quy. Truong hop dot Xuat
phai tam Ung tien ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong ¢ tai co
quan thi t6 chirc, ca nhan lap bang dy tru kinh phi (dbi véi cac khoan chi tir
1.000.000 ddng tré 1én) va dé nghi tam Umg glri chii tai khoan phé duyét; trudong
hop khong c6 chu tai khoan tai co quan thi ké toan kiém tra ndi dung sau dé xin
y kién bang dién thoai dé Chu tai khoan quyét dinh. Thu quy khong dugc cho
tam ng khi chua c6 chit ky phé duyét cua ké toan va chu tai khoan.

- Cac nganh han ché tdi da viéc tam tng ngan sach dé chi cho hoat dong thuong
xuyeén, truong hop can thiét phai tam tmg yéu cau chil ddng vé mit thoi gian dé nghi xin
tam (mg dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam tmg tir Kho bac nha nudc.

b) Thanh toan tam ung:

- Tam Ung chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam tng
hodc ké tir ngay két thiic noi dung cong viée cac nganh phai 14p chimng tur quyét
toan voi Ban tai chinh.
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- Khi quyét toan, thanh todn tién tam ung phai kem theo bang du tru kinh
phi da dugce Chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng truong hgp vi pham vé thoi gian thanh toan tam Gng lam anh
huong dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhén dan xi s& c6 théng bao tir chdi
tam g d6i vai td chire, c4 nhan do.

Picu 18. Quy dinh trach nhiém

1. B phén Tai chinh - ké toan chi trinh Chu tich duyét chi va cép kinh
phi d6i v6i cac khoan chi di ¢ trong du toan va ké hoach tam g tién mat.

2. Moi khoan chi phai thuc hién theo ding nguyén tic tai chinh va dinh
murc chi tiéu theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc (bd phan Tai chinh - Ké
toan c6 trach nhiém huéng dan khi cac ban, nghanh, doan thé l1ap du toan su
dung kinh phi hoat dong).

3. Can b9, cong chirc tai cac b§ phan la nguoi chiu trach nhiém chinh
thire truéec UBND vé tinh hop phép, hop 18 cua chung tir; Viéc quan ly, st dung
tai san duoc cap, trang thiét bi phuc vu cong téc chuyén mon.

4. Giao b phan vin phong UBND thuong xuyén don ddc nhic nho,
theo d&i viéc quén 1y, st dung clia cac bo phan va coi ddy 13 mot tiéu chuan dé
danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vy hang nam cua can bd, cong chirc.

5. Giao trach nhiém cho B9 phén Tai chinh - Ké toan phéi hop véi bd
phén van phong gidm sat viéc str dung kinh phi tir NSNN, str dung tai san cong
trong UBND dam bao dugc hiéu qua, tiét kiém khong lang phi.

6. Cac ban, nganh, doan thé va ciac TCXH khac thudéc UBND x4 ¢o
trach nhiém thuc hién ding cac quy trinh, thu tuc thanh toan dugc quy dinh tai
quy ché nay. Néu dé xay ra vi pham sé& tién hanh xem xét trach nhiém theo ding
quy dinh.

Diéu 19. Diéu khoin thi hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan Uy ban nhan dén x4, 12 co s phap ly
dé thuc hién giao dich v6i Kho bac. Cong chirc Tai chinh - K& toan cin cir vao
quy ché nay va cdc quy dinh c6 lién quan dé kiém so4t viéc thanh quyét toan doi
v6i cac t6 chire, ca nhan c¢é thu hudng tir ngén sach nha nuée. Truong hop quyét
toan sai v6i ndi dung quy ché nay phai tir chbi thanh todn, dam bao cho viéc
thue hién quy ché mét cach nghiém tac, chat che, tiét kiém ngan sach nha nudc
va ding quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va cc van ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chit, mirc do ma bj
nhic nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh; trong qué
trmh thuc h1en khi co nhu’ng chinh sach thay doi llen quan t6i ché do chinh sach
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